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     Основной целью работы в этом году было осуществление библиотечно-информационного обслуживания пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами.
Основные задачи библиотеки: 

- Совершенствование работы с библиотечной системой OPAC – global.

     - Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования   путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов.

- Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации.

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам.

- Проведение внеклассной работы и библиотечных мероприятий на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

    Работа с библиотечной системой OPAC – global велась постоянно, но иногда все-таки случались перебои в связи с неисправностью техники. В библиотеке имеется сканер, принтер и ксерокс,  любую информацию, которой нет на печатных носителях, можно не просто найти для ребят в интернете, но и распечатать. Итак, в течение учебного года было сделано 793 электронных книговыдач (в прошлом году – 585) и  93 записи в каталоге (в прошлом году – 167). 

	Год
	Кол – во эл. книговыдач
	Кол-во записей в эл. каталоге

	2014
	812
	998

	2015
	585
	167

	2016
	793
	93


Книговыдач сделано больше, чем в прошлом году. В целом, этот процесс налажен уже очень хорошо и значительно облегчает работу. Уменьшение количества записей связано с тем, что основной активный фонд художественной литературы уже занесён в каталог, регистрировались только вновь поступившие книги.  Всего на 15.06.2017 г. в электронном каталоге – 3 082 записи.

   В конце учебного года насчитывается 189 читателей. Все обучающиеся школы записаны в библиотеку. Анализ читательских формуляров показал, что книговыдача составила 7 книг на одного человека, как и в прошлом году.
	Год
	Всего читателей
	Кол – во посещений
	Выдано книг
	Книговыдача

	2014
	189
	2197
	1481
	8

	2015
	185
	2112
	1316
	7

	2016
	189
	2146
	1354
	7


 Работа с должниками по фонду художественной литературы ведется постоянно, в течение года проводятся беседы индивидуально с детьми, классным руководителям к родительским собраниям предоставляется информация о задолженностях для родителей. В конце года печатаются списки должников. Для выпускников 9 и 11 классов создан обходной лист. Все эти меры дают очень хорошие результаты, но проблема остается. Среди учителей по-прежнему единицы вовремя сдают книги в библиотеку.
  Характеристика фонда библиотеки     
	Литература
	        Состоит на учете на 1 апреля 2017 года

	
	Количество
	Сумма

	Художественная
	8 076
	150 537,49

	Методическая
	1 498
	46 284,50

	Учебники
	3 749
	787 589,80

	Брошюры
	431
	20 181,06

	 Диски
	41
	11 336

	 И того
	13 795
	1 015 928, 85


   В течение года велась работа по обеспечению сохранности книжного фонда. Учебный фонд составляет 3749 экземпляров. Начальная школа укомплектована полностью, заказаны новые учебники, соответствующие ФГОС для девятого класса, а также английский язык для 6 класса, немецкий язык для 11 класса, математика для 6 и 7 классов. Ребятам на следующий учебный год предстоит приобрести за свой счет только рабочие тетради по иностранным языкам и атласы с контурными картами по географии, а ученикам 5, 6, 7 и 8 классов еще и рабочие тетради по русскому языку и  математике. Проведено 4 рейда по проверке сохранности учебников. Информация о результатах рейдов доводилась  до сведения классных руководителей и родителей, что дало положительные результаты. Ученики 5, 6,7 и 8 классов сдали учебники в нормальном состоянии. Играет положительную роль и то, что учебники с 5 по 8 классы ребята получают и сдают теперь сами под личную роспись в библиотеке. Это существенно усложнило работу библиотекаря, но и порядка стало больше. Состоялось два списания: морально устаревшей и пришедшей в ветхость художественной литературы в количестве 917 экземпляров на сумму 4 428 рублей 64 копеек, учебников в количестве 438 экз. на сумму 58 215 рублей 86 копеек. 
Поступление книг
	Литература
	2013
	2014
	2015
	2016

	Методическая
	2
	16
	       14
	______

	Художественная
	____
	____
	____
	53

	Справочная
	____
	____
	____
	_______

	Учебники
	688
	385
	419
	534

	Дидактический материал
	____
	19
	7
	_________

	Диски
	____
	____
	___
	______


Фонд художественной литературы быстро ветшает, поступления мизерные, так в 2015 году не поступило ни одного экземпляра художественной литературы. В этом году наша библиотека заняла первое место в муниципальном конкурсе «Самая читающая школа» и получила в подарок 53 экземпляра художественной литературы. Необходимо сохранить в хорошем состоянии то, что есть.

   Проводилась работа по эстетическому оформлению библиотеки. Обновлены стенды «Книги – юбиляры», «Краеведение», фотовыставки «Край родной» и «Школа. Взгляд в прошлое ». Своевременно оформлялись книжные выставки к знаменательным датам, произведена замена полочных разделителей. Стенд «Читаем Коммунар» обновлялся, но не регулярно, так как на периодические издания деньги теперь не выделяются и газету школа не выписывала. На 2017 год подписку на газету «Коммунар» нам подарила редакция к юбилею школы, также в подарок мы получили и подписку на журнал «Мне 15» и на «Учительскую газету». Принимаются все меры для создания комфортной библиотечной среды, но косметический ремонт по – прежнему необходим.  
  По плану проводились библиотечные уроки. Продолжается внедрение компьютерных технологий на уроках и мероприятиях.
    Проводилось множество мероприятий, способствующих воспитанию у обучающихся интереса к чтению. Это – традиционная «Неделя детской и юношеской книги», в которой принимали активное участие  учителя литературы и начальных классов. Конкурсы чтецов тоже остаются в нашей школе хорошей традицией, эта форма очень нравится ребятам, они знакомятся с творчеством писателей и могут  продемонстрировать свои способности. В декабре состоялся конкурс чтецов, посвященный 195 – летию со дня рождения Н.А.Некрасова. Ученики 5 - 8 классов приняли участие еще и в школьном и районном конкурсах чтецов «Живая классика». В апреле наши ребята на районном фестивале «Мир без границ», который проводился на базе нашей школы, читали стихи на русском, немецком и английском языках. В ноябре состоялась читательская конференция «Моя любимая книга» для учеников начальной школы. Также ребята приняли участие в муниципальных викторинах по сказкам К. Чуковского и по произведениям М. Пришвина. Продолжается активное сотрудничество с сельской библиотекой, некоторые мероприятия состоялись при ее содействии.  
 Основные задачи библиотеки на 2017 - 2018  учебный год:
- совершенствование работы с библиотечной системой OPAC – global.
- обеспечение информационно - документальной поддержки учебно-воспитательного процесса. 

- пропаганда книги и чтения 

- обеспечение сохранности книжного фонда.

- организация комфортной библиотечной среды
План работы библиотеки на 2017 – 2018 учебный год

1. Цель – Организация работы библиотеки как информационного, образовательного и культурного центра.
Основные задачи библиотеки.

- совершенствование работы с библиотечной системой OPAC – global.
- обеспечение информационно - документальной поддержки учебно-воспитательного процесса. 

- пропаганда книги и чтения 

- обеспечение сохранности книжного фонда.

- организация комфортной библиотечной среды
2.  Основные функции библиотеки:
· Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе. 

· Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

· Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

· Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей
3. Контрольные показатели: 
	      Год
	Всего читателей
	Количество посещений
	Выдано книг
	Книговыдача
на 1 человека

	2014
	189
	2197
	1481
	8

	2015
	185
	2112
	1316
	7

	2016
	189
	2146
	1354
	7


4. Организация библиотечного обслуживания. 

Организация работы по внедрению программы OPAC-global. 

· Отказ от бумажной картотеки и каталогов. 

· Ведение и обновление электронного каталога общего фонда библиотеки. 

· Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся школы с применением новых информационных технологий.
· Пропаганда и реклама библиотечного фонда книжными выставками, объявлениями, устными рекомендациями. 
Задачи индивидуального обслуживания: 
· помощь в определении тематики чтения; 

· выбор конкретных книг; 

· выполнение запросов; 

· оказание помощи в поиске литературы; 

· ознакомление с источниками информации; 

· перерегистрация и запись новых читателей; 

· беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг; 

· беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации; 

· подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д. 

· проведение индивидуальных бесед о прочитанном: 

*выявление уровня читательского развития учащегося, в том числе — была ли ему понятна прочитанная книга; 
* выявление мнения читателя о данном произведении и его авторе; 
* выявление вкусов и предпочтений читателя (на примере обсуждения прочитанной книги). 

· стимулирование интереса к чтению; 

· мониторинг посещаемости библиотеки; 

· просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников, доведение ре​зультатов просмотра до сведения классных руководителей.                                                          
 5.  Работа с читателями 
	 Месяц
	          Мероприятия, выставки
	    Дата
	Ответственные

	Сентябрь
	11 сентября – 135 лет со дня рождения Бориса Степановича Житкова, детского писателя (1882-1938) Выставка книг. Выставка на стенде ( в папке).
Стенд «Читаем Коммунар» обновить
	11.09

	Кузьмина В.Е.

Кузьмина В.Е.

	Октябрь
	1 – 31 Международный месячник школьных библиотек
Школьный тематический вечер. 
8 октября – 125 лет со дня рождения Марины Ивановны Цветаевой, поэта (1892-1941). Выставка книг, информация на стенде, литературная гостиная на вечере.
	05.10
21.10
	Кузьмина В.Е.

Учителя литературы


	Ноябрь
	4 ноября - День народного единства. Информация на стенде.
6 ноября – 165 лет со дня рождения Дмитрия Наркисовича Мамина-Сибиряка, писателя (1852-1912). Выставка книг.
	02.11
06.11
	Кузьмина В.Е.
Кузьмина В.Е.

	Декабрь
	22 декабря – 80 лет со дня рождения Эдуарда Николаевича Успенского, писателя (1937 г. р.) Обзор биографии.  Выставка книг. 
Помощь в подготовке Новогодних праздников. Подбор литературы. Выставка на стенде.
	21.12


	Кузьмина В.Е., Тимофеева И.Е., учителя литературы.


	Январь
	25 января – 80 лет со дня рождения Владимира Семеновича Высоцкого, поэта, актера, автора и исполнителя песен (1938-1980) Обзор биографии, информация на стенде.
Стенд « Книги – юбиляры 2018» обновить
	18.01


	Кузьмина В.Е., 
Кузьмина В.Е.,

	Февраль
	9 февраля – 80 лет со дня рождения Юрия Иосифовича Коваля, писателя (1938-1995). Выставка на стенде.
14 февраля – День Святого Валентина. Информация на стенде.
	16.02

13.02

	Кузьмина В.Е.

Кузьмина В.Е. 

Громова И.Ю.



	Март
	24-30 Неделя детской и юношеской книги (по плану)
Районная читательская конференция (готовит наша школа)
8 марта – Международный женский день. Подбор литературы, помощь в подготовке концерта.
17 марта – 110 лет со дня рождения Бориса Николаевича Полевого, писателя (1908-1981). Презентация книги «Повесть о настоящем человеке».

21 марта - Всемирный день поэзии. Конкурс чтецов (стихи любимых авторов)

28 марта - 150 лет со дня рождения Максима (Алексея Максимовича) Горького (Пешкова), писателя, общественного деятеля (1868-1936). Выставка книг, информация на стенде.

	21.03 –26.03
17.03

21 марта

28.03
	Кузьмина В.Е, учителя  литературы, нач. классов.
Кузьмина В.Е.

Кузьмина В.Е, учителя  литературы, нач. классов.
Кузьмина В.Е.

	Апрель
	12 апреля – 195 лет со дня рождения Александра Николаевича Островского, драматурга (1823-1886). Информация на стенде (в папке) выставка книг.
24 апреля - 110 лет со дня рождения Веры Васильевны Чаплиной, писательницы (1908-1994). Выставка книг ( в папке)
	12.04
24.04
	Кузьмина В.Е. 
Кузьмина В.Е. 



	Май
	9 мая – День Победы. Выставка книг. Информация на стенде.

24 мая – День славянской письменности и культуры. Выставка книг, информация на стенде.
27 мая - 115 лет со дня рождения Елены Александровны Благининой, поэтессы, драматурга, переводчицы (1903-1989) Выставка книг ( в папке)
	06.05
20.05
27.05
	Кузьмина В.Е.

Кузьмина В.Е., 
Кузьмина В.Е., 




  6. Формирование и использование фонда
                                   В течение года
1. Изучение состава фонда художественной литературы.
2. Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации.

3. Работа по сохранности фонда.

4. Комплектование фонда.

5.Систематический контроль своевременного возврата в библиотеку выданных изданий.

6. Оформление фонда (наличие полочных разделителей).

7. Оформление накладных и своевременная сдача в бухгалтерию.

8. Инвентаризация.
9. Прием и техническая обработка новых книг.
10.Подготовка перечня учебников на новый учебный год.                                     

11.Контроль выполнения сделанного заказа.

12 Прием и обработка поступивших учебников.
13. Расстановка новых изданий в фонде.
14. Списание морально устаревшей и  ветхой литературы
15. Мелкий ремонт книг.
16. Выступления на родительских собраниях.
17. Формирование электронного каталога поступающей литературы.
	   Месяц
	                                                           Мероприятия
	     Сроки
	     Ответственные

	Сентябрь
	 - Выдача учебников, обмен учебниками с другими ОУ, контроль над составлением ведомостей выдачи учебников учителями, контроль проведения инструктажа по сохранности учебников учителями. 
 - Обмен учебниками с другими школами.                    

- Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в новом учебном году.

- Подведение итогов движения фонда за третий квартал. 


	02 – 13.09

23.09 – 27.09

30.09
  
	Кузьмина В.Е

Учителя начальных классов

Учителя – предметники

Кузьмина В.Е.

Кузьмина В.Е



	Октябрь
	- Рейд по проверке сохранности учебников.

- Выступление на родительском собрании по итогам рейда.

- Оформление подписки на периодические издания 

- Работа с перспективными библиографическими изданиями (каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников)                          литературы.
- Списание устаревших морально и ветхих учебников и художественной литературы.

	14.10 – 18.10
         17.10

21.10 – 25.10

 07.10 – 18.10
01.10 – 10.10
	Кузьмина В.Е.
Классные руководители

   Кузьмина В.Е.

     Кузьмина В.Е

Кузьмина В.Е.

	Ноябрь
	- Повторный рейд по проверке сохранности учебников.

- Составление совместно с учителями заказа на учебники.


	  11.11 – 15.11
25.11 – 29.11
	  Кузьмина В.Е
Кузьмина В.Е.

Учителя - предметники

	Декабрь
	- Подведение итогов движения фонда за 4 квартал.

	       26.12
	   Кузьмина В.Е



	Январь
	- Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом замечаний курирующих заместителей директора школы и руководителей методических объединений.


	13.12 – 31.12
	Кузьмина В.Е



	Февраль
	- Рейд по проверке сохранности учебников. За неделю перед рейдом написать объявление, чтобы все произвели ревизию и поменяли, если это необходимо, обложки. 
                                                      
	10.02 – 14.02
	Кузьмина В.Е



	Март
	  - Подведение итогов движения фонда за 1 квартал.
- Повторный рейд по проверке сохранности учебников
	        31.03
17.03 – 21.03
	Кузьмина В.Е



	Апрель
	- Оформление подписки на периодические издания


	07.04 – 25.04
	Кузьмина В.Е



	Май
	 - Сбор учебников у учащихся.
- Список должников по фонду художественной литературы.
 - Диагностика фонда учебников
	 19.05 – 30 05  
16.09 – 20.09

12.05 – 16.05 
	Кузьмина В.Е.

	Июнь
	- Подведение итогов движения фонда за 2 квартал.
- Ремонт книг (летняя практика).   
	     30.06     

09.06 -  27.06
	Кузьмина В.Е.


7. Работа по пропаганде библиотечно – библиографических знаний.
1.  Проведение библиотечных уроков (по плану).

2. Ведение справочно – библиографического аппарата с учетом возрастных особенностей пользователей (рекомендательные списки)

3. Ознакомление пользователей  с минимумом библиотечно- библиографических знаний: знакомство с правилами пользования библиотекой, с расстановкой фонда, структурой и оформлением книги, овладение навыками работы со справочными изданиями.
8.Повышение квалификации библиотекаря

- Работа в рамках методического объединения, посещение библиотеки РОО, центральной, сельской для обмена опытом.

Связь с библиотекарями других школ по проведению мероприятий по укомплектованности учебных и художественных фондов.
- Освоение информации из профессиональных изданий.

- Использование опыта лучших школьных библиотекарей.

- Посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях.
- Регулярное повышение квалификации.

- Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
План мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся
	Последовательность действий
	Срок исполнения
	Ответственные 

	Формирование заказа

	Анализ состояния учебных фондов библиотеки образовательной организации (далее – ОО)
	Декабрь
	Библиотекарь

	Анализ выбранных учебно-методических комплексов на соответствие приказу Минобрнауки России от 31.03.2014 № 253 "Об утверждении федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования"
	Февраль
	Заместитель руководителя ОО; руководители методических объединений, библиотекарь.

	Формирование заказа на учебники, учебные пособия
	Февраль –март
	Библиотекарь

	Утверждение списка учебников и учебных пособий для организации образовательного процесса на следующий учебный год
	
	Руководитель ОО

	Организация приема учебной литературы, обеспечение учета, хранения и своевременного списания устаревших учебников
	Постоянно
	Библиотекарь

	Постановка учебников на учет в соответствии с порядком учета фондов учебной литературы
	До 31 августа
	

	Регламент выдачи и приема учебников

	Формирование учебных комплектов для каждого класса 
	Август
	Библиотекарь

	Организация приема и выдачи учебников обучающимся 1–11-х классов.

Осуществление процедуры приема учебников взамен утерянных
	Май – сентябрь
	

	Работа с родителями (законными представителями) обучающихся

	Информирование родителей (законных представителей) обучающихся о перечне и количестве учебников на следующий учебный год
	Февраль, март, май
	Классные руководители

	Ознакомление родителей (законных представителей) с порядком обеспечения учебными пособиями обучающихся в следующем учебном году
	В течение года
	

	Оформление информационного стенда для родителей (законных представителей) о правилах пользования фондами библиотеки
	К 1 июня
	Библиотекарь

	Сохранность учебного фонда

	Обеспечение строгого исполнения обучающимися правил пользования учебниками из фондов библиотеки. Контроль за сохранностью учебников.
	Постоянно
	Классный руководитель,

Библиотекарь

	Обеспечение учета выданных и принятых учебников
	
	

	Проведение рейдов по сохранности и бережному отношению к учебникам
	1 раз в четверть
	

	Ликвидация задолженности по учебникам
	Май – сентябрь
	

	Информационная работа

	Информирование участников образовательных отношений об учебном книгообеспечении 
	Постоянно
	Библиотекарь

	Информирование педагогов о новинках в области научно-методической, психолого-педагогической литературы
	1 раз

в четверть
	

	Отчетность о книгообеспечении образовательной деятельности
	Сентябрь
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