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План мероприятий                                                                                                       

по подготовке к проведению государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования в МБОУ Рождественской СОШ в 2021-2022 учебном году 

Раздел 1. План по подготовке к проведению государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам основного 

общего образования 

Мероприятия Форма Сроки 
Ответств

енные 
Документ  

1.Нормативное и ресурсное обеспечение 
1.1.Анализ результатов итоговой аттестации 

за 2020/21 учебный год в форме ОГЭ и ГВЭ.  

Определение основных направлений работы 

на 2021/22 учебный год, приоритет – 

совершенствование подготовки учащихся к 

независимой оценке качества образования 

Заседания 

ШМО 

1я неделя 

сентября 

Руководи

тели 

ШМО 

Анализ, 

план 

работы 

1.2.Информирование участников 

образовательного процесса об обновлении 

нормативноправовых и инструктивных 

документов федерального, регионального и 

муниципального уровней по проведению 

ОГЭ, итогового собеседования 

Совещание 

при ЗД 

УВР, 

обновление 

сайта 

Регулярно 

в течение 

года 

ЗД УВР, 

директор 

Информа

ционные 

материал

ы, ссылки  

1.3.Утверждение рабочих программ в 9х 

классах с учетом повторения программного 

материала, подготовки к итоговой 

аттестации обучающихся в форме ОГЭ, в 

том числе по перспективным моделям 

Индивидуа

льная 

работа 

До 15 

сентября 

ЗД УВР Рабочие 

программ

ы, приказ  

1.4.Изучение инструкций и методических 

материалов при проведение ОГЭ, ГВЭ, 

итогового собеседования по русскому языку 

Методичес

кая копилка 

В течение 

года 

  

2. Работа с педколлективом, учащимися, родителями 
2.1.Работа с классным руководителем 9 

класса по проблемам успеваемости и 

посещаемости. Психологическая подготовка 

учащихся к проведению итоговой аттестации 

в форме ОГЭ  

Индивидуа

льная 

работа, 

родительск

ие 

собрания, 

кл.часы  

Регулярно 

в течение 

года 

ЗД УВР, 

кл. 

руководи

тель 

педагогп

сихолог 

Материал

ы 

диагности

ки, 

консульта

ций, бесед  

2.2.Работа кл. руководителя с 

обучающимися и их родителями по выбору 

Индивидуа

льная 

II четверть Кл. 

руководи

Опросник

и, бланки  



предметов как экзаменов по выбору в форме 

ОГЭ. Составление предварительных списков 

участников ГИА в 2022 году 

работа, 

классные 

собрания, 

родительск

ие собрания 

тель, ЗД 

УВР  

2.3.Формирование базы персональных 

данных о выпускниках 9х классов: 

– участвующих в ГИА по обязательным 

предметам и предметам по выбору; 

Индивидуал

ьная работа  

Октябрь – 

февраль 

ЗД УВР,  База 

данных  

2.4.Проведение разъяснительной работы о 

технологии проведения ГИА с 

кл.руководителем,учителямипредметниками, 

учениками и их родителями: 

– работа с бланками: типичные ошибки в 

заполнении бланков; 

– нормативные документы, КИМы, сайты, 

правила поведения на экзамене 

Индивидуал

ьная работа  

Октябрь – 

апрель 

ЗД УВР, 

педагог 

психолог 

Информац

ионные 

материалы  

2.5.Составление графика консультаций по 

подготовке учащихся к итоговой аттестации в 

форме ОГЭ 

График Октябрь ЗД УВР График, 

приказ  

2.6.Групповая и индивидуальная 

психологическая подготовка к участию в 

ГИА: 

– построение режима дня во время 

подготовки к экзаменам с учетом 

индивидуальных особенностей; 

– консультирование учащихся 

Индивидуал

ьная работа  

Октябрь – 

апрель 

Педагог 

психолог 

Информац

ионные 

материалы 

2.7.Индивидуальный тренинг 

«Психологическая подготовка учащихся 9х 

классов к проведению итоговой аттестации в 

форме ГИА», диагностика уровня 

стрессоустойчивости, диагностика типов 

восприятия изучаемого материала 

Индивидуал

ьная работа 

с 

обучающим

ися, 

родителями 

Октябрь – 

апрель 

Педагогпс

ихолог 

Информац

ионные 

материалы

, отчет о 

результата

х 

диагности

ки 

2.8.Коррекционноразвивающие занятия по 

снятию высокого уровня тревожности, 

повышению уровня стрессоустойчивости 

Индивидуал

ьная работа 

с 

обучающим

ися, 

родителями 

Октябрь – 

апрель 

ЗД УВР, 

педагогпс

ихолог 

Информац

ионные 

материалы 

2.9.Изучение Положения о государственной 

итоговой аттестации выпускников с 

изменениями и дополнениями: 

– с педколлективом; 

– обучающимися; 

– родителями 

Классные 

часы, 

родительски

е собрания, 

совещание 

ЗД 

Октябрь – 

май 

ЗД УВР, 

кл. 

руководит

ель 

Информац

ионные 

материалы 

2.10.Оформление протоколов родительского, Классные Октябрь, Кл. Протокол



классного собраний и листа ознакомления с 

нормативными документами 

часы, 

родительски

е собрания 

декабрь, 

февраль, 

май 

руководит

ель 

ы 

2.11.Утверждение списков учащихся, 

выбравших предметы для сдачи экзаменов 

Работа с 

документац

ией 

До 25 

февраля 

ЗД УВР   Приказ, 

список  

2.12.Работа педагогапсихолога по оказанию 

помощи обучающимся при подготовке к 

итоговой аттестации 

Индивидуал

ьная работа 

В течение 

года 

Педагог 

психолог 

Информац

ионные 

материалы  

2.13.Организация работы с обучающими по 

виртуальным программам при подготовке к 

ГИА: работа с заданиями разной степени 

сложности, интернетресурсами 

Индивидуал

ьная работа 

В течение 

года 

Учителя 

предметни

ки 

Методичес

кие 

материалы  

3. Управление. Контроль 

3.1. Посещение уроков в 9х классах с целью 

контроля за применением технологий ФГОС, 

качеством подготовки учителей к урокам, 

учетом межпредметных связей, применением 

заданий на развитие функциональной 

грамотности, проведением интегрированных 

уроков 

Наблюдение

,индивидуал

ьная работа, 

анализ 

документац

ии 

В течение 

учебного 

года 

ЗД УВР Бланки 

анализа 

посещенн

ых уроков, 

справка, 

приказ  

3.2.Проверка классных журналов, 

ученических тетрадей: текущее и 

предэкзаменационное повторение 

программного материала к итоговой 

аттестации 

Индивидуал

ьная работа, 

анализ 

документац

ии 

В течение 

учебного 

года 

ЗД УВР Справка, 

приказ 

3.3.Анализ результатов административных 

диагностических срезов знаний, пробных 

экзаменов в форме ОГЭ по русскому языку, 

математике, предметам по выбору  

Анализ 

срезов, 

пробных 

экзаменов 

Октябрь – 

апрель 

ЗД УВР Справка  

3.4.Контроль за индивидуальной работой 

учителей со слабоуспевающими 

обучающимися по устранению пробелов в их 

знаниях 

Посещение 

уроков  

Октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

март – май 

ЗД УВР Справка  

3.5.Проведение ежемесячных 

административных мониторингов в 9х 

классах в форме и по материалам ОГЭ2022. 

Тренировочные тестирования 

Пробные 

экзамены 

Каждый 

месяц с 

ноябряпо 

апрель 

ЗД УВР, 

учителя 

Материал

ы 

диагности

ки  

3.6.Контроль выполнения объема рабочих 

программ, их практической части в 9х 

классах 

Изучение 

документац

ии 

Ноябрь, 

декабрь, 

март, май 

ЗД УВР Справка, 

приказ  

3.7.Итоговое собеседование по русскому 

языку. Контроль за подготовкой учащихся к 

ИС. Пробное ИС. Подготовка документации. 

 Ноябрь-

февраль 

ЗД УВР, 

учитель-

предметни

к 

Справка, 

приказ о 

допуске к 

ГИА 

3.8.Класснообобщающий контроль в 9х Посещение Март ЗД УВР Справка, 



классах:  

– система повторения программного 

материала; 

– уровень знаний, умений и навыков 

обучающихся 9х классов; 

– подготовка учащихся к экзаменам в форме 

ОГЭ, ГВЭ; 

– определение обученности, развития и 

саморазвития ученика на выпуске в 9х 

классах 

уроков, 

анализ 

приказ  

3.9.Оформление и регулярное обновление 

общешкольного стенда «Готовься к 

экзаменам» и соответствующих стендов в 

кабинетах, учительской, размещение 

материалов на сайте школы 

Индивидуал

ьная работа, 

сайт 

Октябрь – 

май 

ЗД УВР, 

учителяпр

едметники 

Информац

ионные 

материалы  

3.10.Анализ класснообобщающего контроля 

в 9х классах, анализ результатов 

внутришкольного тестирования по 

обязательным предметам и предметам по 

выбору выпускников 9х классов, обсуждение 

результатов на совещании при ЗД  

Совещание 

при ЗД УВР 

Март ЗД УВР,  Справка, 

анализ  

3.11.Педсовет о допуске учащихся 9х 

классов к экзаменам 

Педсовет  До 25 мая Админист

рация  

Протокол 

педсовета  

3.12.Статистический анализ итоговой 

аттестации учащихся 9х классов 

Работа с 

документац

ией 

Июнь, 

сентябрь 

2022 

ЗД УВР Статистик

а, справка  

3.13Оформление сводной ведомости с 

данными на учащихся и итоговыми 

отметками, вносимыми в аттестат об 

основном образовании, ознакомление 

учащихся 

Работа с 

документац

ией 

Июнь Классные 

руководит

ели 9х 

классов 

Ведомость  

3.14.Сбор отчетной документации, анализ, 

обобщение результатов экзаменов. 

Подготовка отчетов по итогам выпускных 

экзаменов 

Работа с 

документац

ией 

Июнь ЗД УВР Отчеты 

3.15.Качественный анализ государственной 

итоговой аттестации обучающихся 9х 

классов 

Анализ Июнь ЗД УВР Анализ, 

справка. 

Педсовет  

Раздел 2. План внутришкольного контроля за подготовкой и проведением 

итоговой аттестации по образовательным программам                      

среднего общего образования  

№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

Раздел 1. Нормативное и ресурсное обеспечение 

1.1 Изучение нормативноправовой базы Совещан Октябрь – Зам.директ Нормативн



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

проведения ЕГЭ, итогового сочинения 

(изложения). Подготовка локальной 

нормативноправовой базы, 

регламентирующей проведение ЕГЭ 

ие при ЗД 

УВР 

Норматив

ные 

документ

ы 

май ора по 

УВР 

ые 

документы  

1.2 Регулирование процедурных вопросов 

подготовки и проведения ЕГЭ через 

издание системы приказов по школе 

Норматив

ные 

документ

ы 

Сентябрь –

май 

ЗД УВР Приказы  

1.3 Изучение инструкций и методических 

материалов при проведении ЕГЭ, ИС 

Методиче

ская 

копилка 

В течение 

года 

ЗД УВР Материал

ы  

1.4 Инструктивнометодическая работа по 

информированию участников 

образовательного процесса об обновлении 

нормативных правовых и инструктивных 

документов федерального, регионального 

и муниципального уровней в 2021/22 

учебном году.  

Совещан

ие при ЗД 

УВР 

В течение 

года 

ЗД УВР Информац

ионномет

одические 

материалы  

1.5 Отчет по учащимся, использовавшим 

результаты ЕГЭ для поступления в вузы 

Трудоуст

ройство 

выпускни

ков 

Сентябрь Замдирект

ора по ВР 

Информац

ия 

1.6 Утверждение календарнотематического 

планирования: повторение программного 

материала, подготовка к итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ, итоговому 

сочинению  с использованием 

перспективных моделей ГИА2022 

Совещан

ие при ЗД 

УВР 

До 15 

сентября 

ЗД УВР Приказ  

Раздел 2.  Работа с педколлективом, учащимися и родителями 

2.1 Заседания ШМО. Анализ результатов 

итоговой аттестации за 2020/21 учебный 

год в форме ЕГЭ. Определение основных 

направлений работы на 2021/22 учебный 

год, приоритет – совершенствование 

подготовки учащихся к независимой 

оценке качества образования 

Заседания 

ШМО 

1я неделя 

сентября 

Руководит

ели ШМО 

Анализ, 

план 

работы, 

протокол  

2.2 Проведение разъяснительной работы 

технологии проведения ЕГЭ с, учителями, 

учениками и родителями: 

– работа с бланками: типичные ошибки в 

заполнении бланков; 

– нормативные документы, КИМы, сайты, 

Индивиду

альная 

работа, 

родительс

кие 

собрания, 

Декабрь – 

май 

Кл. 

руководите

ль, ЗД 

УВР, 

учителяпр

едметники 

Информац

ионномет

одические 

материалы  



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

правила поведения на экзамене; 

– разъяснение прав и обязанностей 

учащихся; 

– ознакомление со структурами 

контрольноизмерительного материала и с 

методическими документами: 

кодификаторами содержания, 

спецификациями работ; 

– изучение особенностей шкалирования 

результатов ЕГЭ 

классные 

часы 

2.3 Инструктаж обучающихся 11х классов с 

ведомостью учета ознакомления с 

инструкцией под подпись обучающихся по 

вопросам:  

– организационнотехнологическая схема 

проведения ЕГЭ; 

– приказ Минпросвещения «Об 

утверждении сроков и единого расписания 

проведения ЕГЭ, его продолжительность 

по каждому общеобразовательному 

предмету в 2022 году»; 

– особенности подготовки выпускников, 

связанные со спецификой 

экзаменационной работы, проводимой в 

форме и по материалам ЕГЭ 

Индивиду

альная 

работа, 

родительс

кие 

собрания, 

классные 

часы 

Декабрь – 

май 

Классные 

руководите

ли 11х 

классов, 

ЗД УВР, 

учителяпр

едметники 

Ведомость 

учета 

ознакомле

ния с 

инструкци

ей 

2.4 Работа с кл. руководителем по проблемам 

«Контроль успеваемости и посещаемости», 

«Рекомендации по подготовке учащихся к 

проведению итоговой аттестации в форме 

ЕГЭ». Проведение тематических классных 

часов по профориентации 

Индивиду

альная 

работа, 

родительс

кие 

собрания, 

классные 

часы 

В течение 

года 

Кл. 

руководите

ль, ЗД УВР 

Информац

ионномет

одические 

материалы  

2.5 Тренинг «Психологическая подготовка 

учащихся к проведению итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ», диагностика 

уровня стрессоустойчивости, диагностика 

типов восприятия. 

Коррекционноразвивающие занятия по 

снятию высокого уровня тревожности, по 

повышению уровня стрессоустойчивости 

Индивиду

альная 

работа 

В течение 

года 

Педагог 

психолог 

Информац

ионномет

одические 

материалы  

2.6 Групповая и индивидуальная 

психологическая подготовка к участию в 

ЕГЭ: 

– построение режима дня во время 

подготовки к экзамену с учетом 

индивидуальных особенностей; 

Индивид

уальная 

работа, 

родитель

ские 

собрания, 

В течение 

года 

Педагог 

психолог 

Информац

ионномет

одические 

материалы  



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

– планирование повторения учебного 

материала к экзамену; 

– эффективные способы запоминания 

большого объема учебного материала; 

– способы саморегуляции в стрессовой 

ситуации; 

– организация труда во время 

тестирования, особенности работы с 

тестами по разным предметам 

классные 

часы 

2.7 Работа кл. руководителя с обучающимися 

и родителями по выбору выпускниками 

экзаменов в форме ЕГЭ 

Индивид

уальная 

работа, 

родитель

ские 

собрания, 

классные 

часы 

Ноябрь – 

февраль 

Кл. 

руководит

ель 

Отчет  

2.9 Выявление группы риска из числа 

обучающихся 11х классов через 

проведение диагностических 

контрольных работ по русскому языку и 

математике, предметам по выбору 

Индивид

уальная 

работа 

Декабрь – 

февраль 

ЗД УВР, 

учителяп

редметник

и 

Отчет  

2.10 Изменение в методах преподавания: 

– переход на блочномодульную систему 

подготовки; 

– активное использование 

интернеттестирования в режиме онлайн; 

– регулярный внутренний контроль 

знаний, в том числе сдача зачетов в форме 

ЕГЭ, итогового сочинения; 

– применение перспективных моделей в 

текущем преподавании; 

– диагностика и повышение 

квалификации по вопросам развития 

навыков формирования у учащихся 

функциональной грамотности 

Индивид

уальная 

работа 

В течение 

года 

ЗД УВР, 

руководит

ели ШМО, 

учителяп

редметник

и 

Анализ 

посещенн

ых уроков, 

справка 

2.11 Формирование базы данных о 

выпускниках: 

– участвующих в ЕГЭ; 

– участвующих в экзамене по выбору 

Индивиду

альная 

работа 

Декабрь –

январь 

ЗД УВР База  

данных 

2.12 Изучение Положения об итоговой 

аттестации выпускников: 

– с педколлективом; 

– с обучающимися и родителями 

Родитель

ские 

собрания, 

классные 

часы, 

Декабрь –

январь 

ЗД УВР, 

кл. 

руководит

ель 

Протокол

ы 

ознакомле

ния  



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

совещани

е при 

замдирек

тора 

2.13 Оформление протоколов родительского, 

классного собраний и листа ознакомления 

с нормативными документами 

Родитель

ские 

собрания, 

классные 

часы 

Январь ЗД УВР, 

кл. 

руководит

ель 

Протокол

ы  

2.14 Знакомство учащихся с формами 

проведения экзаменов, с нормами сдачи 

экзаменов, требованиями к ЕГЭ. 

Информационная работа по вопросам 

апелляции, присутствия общественных 

наблюдателей во время проведения ЕГЭ 

Классные 

часы 

До 15 

января 

ЗД УВР, 

кл. 

руководит

ель 

Информац

ионномет

одические 

материалы  

2.18 Подготовка информационного стенда 

«Единый государственный экзамен» для 

учащихся и их родителей  

Индивиду

альная 

работа 

Октябрь –

ноябрь 

ЗД УВР Информац

ионные 

материалы  

РАЗДЕЛ 3.   УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ 

3.1 Контроль качества подготовки педагогов к 

урокам в 11х классах: наличие 

плановконспектов уроков, организация 

индивидуальной работы с разными 

категориями обучающихся, 

коррекционная работа над типичными 

ошибками, внедрение перспективных 

моделей ГИА, использование приемов 

развития функциональной грамотности, 

применение предметной интеграции 

Индивид

уальная 

работа 

В течение 

года 

ЗД УВР Анализ 

посещенн

ых уроков, 

справка  

3.2 Школьный диагностический мониторинг 

учебных достижений – уровень готовности 

к ЕГЭ 

Контроль

ные 

срезы 

Октябрь –

май 

ЗД УВР, 

руководит

ели ШМО 

Справка  

3.3 Подготовка обучающихся к написанию 

итогового сочинения. Информационно-

методические рекомендации. 

Организация ИС в школе 

Совещан

ие при 

ЗД УВР 

Октябрь, 

декабрь 

ЗД УВР Справка 

3.4 Проведение и итоги промежуточной 

аттестации в 11х классах в форме и по 

материалам ЕГЭ. Репетиционное 

тестирование, мониторинг качества 

участия 

Трениров

очный 

экзамен  

Декабрь, 

апрель 

ЗД УВР  Справка  

3.5 Проверка выполнения государственных 

программ, их практической части 

Работа с 

документ

Декабрь, 

май 

ЗД УВР Справка, 

приказ  



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

ацией 

3.6 Класснообобщающий контроль в 11 

классе:  

– система повторения программного 

материала; 

– уровень знаний, умений и навыков; 

– подготовка учащихся к экзаменам в 

форме ЕГЭ, определение обученности, 

развития и саморазвития ученика на 

выпуске из 11го класса 

Посещен

ие 

уроков, 

совещани

е ЗД УВР 

Февраль ЗД УВР Справка, 

приказ 

3.7 Анализ результатов внутришкольного 

экзамена по моделям ЕГЭ по 

обязательным предметам и предметам по 

выбору выпускников, обсуждение 

результатов на совещании при директоре, 

заседаниях ШМО 

Совещан

ие при 

директор

е, 

заседани

я ШМО 

Март  ЗД УВР, 

руководит

ели ШМО 

Справка 

3.8 Составление расписания консультаций по 

подготовке к итоговой аттестации 

График Май ЗД УВР, 

учителяпр

едметники 

Расписани

е  

3.9 Контроль за успеваемостью обучающихся, 

претендующих на аттестат особого 

образца и медаль 

Индивид

уальные 

беседы с 

учителям

ипредме

тниками, 

работа с 

документ

ацией 

Октябрь, 

декабрь, 

февраль, 

март – май 

ЗД УВР Справка  



№ 

п/п 
Мероприятия Форма Сроки 

Ответстве

нные 
Документ  

3.10 Использование интернеттехнологий и 

предоставление возможности 

выпускникам работать с 

образовательными сайтами: 

– сайт МИОО – www.mioo.ru – 

предоставление интернетдоступа к 

ресурсам для подготовки школьников; 

– сайт информационной поддержки ЕГЭ – 

www.ege.ru; 

– портал ЕГЭ – www.ege.edu.ru – 

демоверсии, КИМы; 

– сайт ФИПИ – www.fipi.ru – КИМы, 

открытый банк экзаменационных 

заданий, где и как пройти репетицию 

ЕГЭ; 

– сайт Федерального центра 

тестирования – www.rustest.ru – 

регистрация, прохождение тестов в 

системе онлайн; 

– институт коммуникативных технологий 

– обучение онлайн по многим предметам; 

– участие в тренировочных мероприятиях 

РЦОИ Тверской области 

Индивид

уальная 

работа 

В течение 

года 

ЗД УВР, 

учителяпр

едметники 

Отчет 

3.11 Подготовка материалов для проведения 

пробного внутришкольного тестирования 

по материалам и в форме ЕГЭ (тесты, 

бланки), итогового сочинения 

Индивид

уальная 

работа 

Ноябрь, 

февраль 

Кл. 

руководит

ль 

Тесты, 

бланки 

3.12 Педсовет о допуске учащихся 11х 

классов к экзаменам 

Педсовет  До 22 мая Директор Протокол  

3.13 Оформление общешкольного стенда 

«Готовься к экзаменам» и 

соответствующих стендов в кабинетах.  

Индивид

уальная 

работа 

В течение 

года 

обновление 

материалов 

ЗД УВР, 

учителяпр

едметники 

Информац

ионные 

материалы 

3.14 Сбор отчетной документации, анализ, 

обобщение результатов экзаменов 

Изучение 

документ

ов 

Июнь ЗД УВР Статистик

а  

3.15 Педсовет по итогам выпускных 

экзаменов в 11х классах: 

– анализ качества образовательной 

подготовки выпускников; 

– уровень профессиональной 

компетентности педагогов 

Педсовет Август 2022 Директор Педсовет, 

протокол  

3.16 Аналитический отчет об итогах участия в 

ЕГЭ за 2021/22 учебный год. 

Сравнительный анализ 

Педсовет  Август 2022 ЗД УВР Анализ, 

справка  



 

 

 


